RAKENNUS K. KARHU OY:N
ASIAKAS-, TOIMITTAJA- JA REKRYTOINTIREKISTERIN TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuojaselostetta paivitetadn tarvittaessa. Tietosuojaseloste on péivitetty 22.11.2021.
Rekisterinpitaja

Rakennus K. Karhu Oy ja sen omistukseen kuuluvat yhtiot
Y-tunnus: 1714948-5

Osoite: Tuottajantie 20, 60100 Sein&joki

Puhelin: 040 195 2456

Y hteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa: Ulla-Maria Karhu
Sahkdpostiosoite: ulla-maria.karhu@rakennuskarhu.fi

Rekisterin nimi
Asiakas-, toimittaja- ja rekrytointirekisteri
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Rekisteriin tallennetaan rekisterinpitdjan potentiaalisten asiakkaiden ja toimittajien, asiakkaiden ja
toimittajien seka entisten asiakkaiden ja toimittajien seké rekrytointiin liittyvié tietoja.

HenkilGtietoja kasitellaan tarkoituksissa, jotka liittyvat asiakas- tai toimittajasuhteen luomiseen, hoi-
tamiseen, hallinnointiin, yllapitdmiseen, kehittdamiseen/ rekrytointiin/ liikketoiminnan, palveluiden ja
tuotteiden tarjoamiseen, myyntiin, suunnitteluun, kehittdmiseen ja toimittamiseen/ lakiin ja viran-
omaismaarayksiin perustuvien velvollisuuksien tayttamiseen/ luottotietojen tarkastamiseen, lasku-
tukseen sekd maksujen valvontaan ja perintd&n/ vaarinkéytosten ja rikosten havainnointiin ja estami-
seen.

Henkil6tietojen kasittelyn perusteena on rekisterinpitdjan ja rekisterdidyn vélinen potentiaalinen asia-
kas- tai toimittajasuhde, asiakas- tai toimittajasuhde, entinen asiakas- tai toimittajasuhde, mahdolli-
nen rekrytointi, rekisterdidyn suostumus, rekisteréidyn antama toimeksianto tai muu asiallinen yh-
teys.

Rekisterinpitdja késittelee tietoja itse sekd hyodyntadéd henkildtietojen kasittelyssa rekisterinpitéjan
puolesta ja lukuun toimivia yhteistydkumppaneita.

Rekisterin tietosisaltd

Rekisteriin tallennetaan rekisterinpitdjan potentiaalisten asiakkaiden ja toimittajien, asiakkaiden ja
toimittajien sekd entisten asiakkaiden ja toimittajien sekd rekrytointiin liittyvia tietoja.

Rekisterdidysta voidaan tallentaa muun muassa seuraavan kaltaisia tietoja: Nimi, syntymaéaika, hen-
kilétunnus, y-tunnus, osoitetiedot, puhelinnumero, séhkdpostiosoite, ammattinimike, tyokokemus,
toivottu yhteydenottotapa, muut rekisterdidyn ilmoittamat tiedot. Liséksi voidaan tallentaa myynnil-
listd taustatietoa seké tietoja mm. yhteydenpidosta sekd asiakas- tai toimittajahistoriasta.

Henkilotunnusta késitelldan vain laissa sallituissa tarkoituksissa, kun rekisterdidyn yksiléiminen on
tarkeédd (esim. asuntokauppa, luotonanto tai saatavan perinta).



Saanndnmukaiset tietolahteet

Rekisteroitya koskevia tietoja kerataan padasiallisesti rekisterdidylta itseltdan, rekisterinpitéjan jar-
jestelmistd ja palveluista, joita rekisteroity kayttad, yhteydenottopyynnon tai muun lomakkeen tayton,
sopimuksen solmimisen tai muun henkildkohtaisen, sahkdisen tai puhelinasioinnin yhteydessa. Tie-
toja voidaan myds kerété ja paivittaa yhteistyokumppaneiden rekistereista seka henkilttietoja koske-
via palveluita tarjoavilta viranomaisilta ja yrityksilta.

Tietojen sadnnénmukaiset luovutukset

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille paitsi sen ollessa valttamatonta rekisterinpitdjan lakisaa-
teisten tai sopimukseen perustuvien velvollisuuksien tayttamiseksi.

Rekisterdidyn pyynnosta rekisterinpitdja voi luovuttaa tietoja rekisterinpitdjan yhteistydkumppa-
neille, joiden tuotteita tai palveluita rekisterinpitaja valittaa rekisterdidylle.

Rekisterinpitajalla on oikeus kayttaa liiketoiminnassaan myo6s yhteistyokumppaneita/alihankkijoita
ja tarvittaessa siirtaa tietoja ndille siin& méaarin kuin se on tarpeen palveluiden toteuttamiseksi. Namé
késittelevét tietoja rekisterinpitdjan lukuun rekisterinpitdjan ohjeiden, tdmén tietosuojaselosteen ja
lainsd&ddannon mukaisesti.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd Euroopan unionin jasenvaltioiden alueen tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle,
ellei se ole henkildtietojen késittelyn tarkoituksien tai tietojen kasittelyn teknisen toteuttamisen kan-
nalta tarpeellista, jolloin tietojen siirrossa noudatetaan henkildtietolainsaddannon vaatimuksia.

Rekisterin suojaus ja tietojen sailytysaika

Rekisterin ké&sittelyyn ja tietojen kayttoon ovat oikeutettuja vain ne henkil6t, joilla on tyonsa puolesta
oikeus kasitella henkil6tietoja. Sahkoiset tiedot on suojattu palomuurein ja salasanoin. Mahdollinen
manuaalinen aineisto sdilytetadan lukituissa tiloissa.

Rekisterinpitdja sailyttad rekisteroityjen henkilttietoja asiakas- ja toimittajasuhteen tai muun palve-
lun voimassaolon ajan. Potentiaalisten asiakkaiden ja toimittajien tietoja sailytetadan viiden vuoden
ajan niiden antamisesta. Rekrytointiin liittyvid henkilGtietoja sdilytetd&dn yhden vuoden ajan hake-
muksen jattdmisestd. Valituksi tulleiden tydnhakijoiden henkil6tietoja sailytetddn tyosuhteen ajan.
Tietoja voidaan séilyttdd myos lainsdadénndosta tai sopimusvelvoitteiden toteuttamisesta johtuva pi-
dempi aika. Rekisterinpitdja arvioi vuosittain henkil6tietojen sdilytystarpeen.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat rekisteriin tallennetut tiedot. Rekisterdidylla on
oikeus vastustaa tietojensa kéasittelya. Rekisterdidyll& on oikeus vaatia tietojensa oikaisua, poistamista
tai késittelyn rajoittamista. Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumukset. Oikeuksien
toteuttamista koskeva pyyntd tulee tehda tietosuojaselosteen kohdassa Rekisterinpitdja mainitulle yh-
teyshenkildlle. Pyyntda voidaan pyytééa tarkentamaan kirjallisesti ja pyynnon tekijan on pyydettdessa
todistettava henkilGllisyytensd. Pyynnon toteuttamisesta voidaan kieltdytya laissa saadetylla perus-
teella. Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos han katsoo
rekisterinpitajan kasitelleen henkilttietoja tietosuojalainsdéddanndn vastaisesti.



